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 (
Formulaire d’autorisation d’absence
)



 

Faculté :     Mathématiques
Nom : …………………………………………………………………………………………...
Prénom : ………………………………………………………………………………………..
Grade : …………………………………………………………………………………………
Fonction : ………………………………………………………………………………………

Motif d’absence : ………………………………………………………………………………

Durée de l’absence :………………..du :………………………..au :………………………...
Intérimaire :…………………………………………………………………………………….



	Avis du Doyen de la Faculté
	Avis du Recteur
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 (
ATTESTATION DE REMPLACEMENT
)






Je soussigné Mr, Mme, Melle,……………………………………….………………………….
Attesta que je remplacerai :
Mr, Mme, Melle,…………………………………………………………….durant son absence du ………………………………………au…………………………………………………….
pour les tâches  suivantes :
· …………………………………………………………………………………………...
· …………………………………………………………………………………………..
· …………………………………………………………………………………………..
· …………………………………………………………………………………………..
· ………………………………………………………………………………………….. 
· …………………………………………………………………………………………..

                                                                                       Bab-Azzouar le ……………………….



     L’intéressé(e) :	  Le remplaçant(e) :






Le Secrétaire général
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 (
PLAN DE TRAVAIL DURANT LE STAGE
 / SEJOUR SCIENTIFIQUE
)



	Nom : ……………………………     	Prénom :     ……………………………………………………...

	Grade : ……………………………………………………………………………………………………..
Fonction : …………………………………………………………………………………………….……

	Lieu du stage : …………………………………………………………………………………………….

	Objet du stage : ……………………………………………………………………………………………

	Période : du ……………………….     .au : …………………………………………………


 

	Exposé des travaux envisagés durant le stage

	……………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………….




	Visa du Président 
du Conseil Scientifique de la Faculté



	Date et signatures du candidat 
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Fiche de Candidature pour un stage / une rencontre scientifique à l’étranger
Le candidat
Nom et prénom : …………………………………………………………………………………………………………………………
Date et lieu de naissance : ………………………………………………………………………………………………..…………
Adresse : ……………………………………………………………………………………………………………………………………..
E-mail : ……………………………………………………………….Téléphone : ………………………………………………
Grade : …...…………Diplôme envisagé : ………………...………Date prévue de Soutenance : ………………
Le séjour sollicité
Nature : Stage  	(St)	 Rencontre Scientifique  (RSI)	 Séjour Scientifique (SS)
Type : 	Incidence Financière :  oui   non		Titre de Passage :  oui   non
Durée : ……………………………………   du : …………………………………… au ………………………………………………
Laboratoire d'accueil / Organisateur et intitulé de la rencontre : ……...………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…..…
Ville :……………….…..……………………………………  Pays : …………………………………………………………………....
Responsable du séjour / site web de la rencontre : …………………………………………………………………
Les Séjours à l'étranger consommés durant cette année :
Nombre : …………… Lieux : …………………………………………………………………………………………………………
Nature et type des séjours et leurs durées : …………………………………………………………………………………
Remise des rapports :  oui   non 
Déclaration du candidat : 
Je soussigné(e), Mme,   Melle,  Mr : ………………………………………………………………………………………...
Déclare sur l’honneur que tous les renseignements indiqués ci-dessus sont exacts et m’engage à suivre la formation et à transmettre mon rapport de fin de stage tel que prévu par la réglementation et cela au plus tard quinze (15) jours après mon retour.
Fait à l’U.S.T.H.B. le : …………………………
Signature du candidat : 
Partie réservée à l’administration :
	Nombre de jours accordés : ……………………………………
Montant de l’allocation : …………………………..……………. Montant des frais d’inscription : ………………………..…...
Titre de passage (itinéraire) : ………………………...………..
………………………...……………………………………………………….
	Avis du Doyen de la Faculté
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Constitution du dossier de formation de courte durée à l’étranger

	
	Pièces
	Nombre d’exemplaires

	
	
	Stage de Formation de Courte Durée avec ou sans 
Incidence Financière (1)
	Participation
à une Rencontre Scientifique Internationale avec communication (1)
	C.M.E.P. (2)

	Avant le séjour

	
	Fiche de candidature
	02
	02
	02

	
	Etat financier
	05
	05
	

	
	Plan de travail / Intérêt scientifique
	02
	02
	05

	
	Lettre d’invitation/acceptation de la communication
	05
	05
	05

	
	Autorisation d’absence
	02
	02
	02

	
	Attestation de remplacement
	01
	01
	01

	
	Attestation de fonction
	01
	01
	02

	
	Certificat de scolarité (pour les Maîtres Assistants)
	02
	02
	02

	
	Copie d’un chèque CCP
	01
	01
	

	
	Décision de stage à l’étranger (قرار التربص بالخـــــارج) 
	01
	01
	

	
	Fiche navette jaune CMEP
	
	
	01 + 04 copies

	
	Photos d’identité
	
	
	04

	
	Copie des 5 premières pages du passeport
	
	
	01

	
	Copie du dernier visa
	
	
	01

	Après le séjour (au plus tard quinze jours après le retour)

	
	Rapport de séjour
	02
	02
	03

	
	Souche du billet
	01 + copie
	01 + copie
	01 + copie

	
	Ordre de mission visé par la PAF Algérienne
	01
	01
	01

	
	Justificatifs des frais de participation
	
	01
	




(1) Dossier à déposer au secrétariat du département au moins trente cinq (35) jours avant la date prévue de départ
(2) Dossier à déposer au secrétariat du département au moins soixante-quinze  (75) jours avant la date prévue de départ


	UNIVERSITE DES SCIENCES ET DE LA TECHNOLOGIE 	“HOUARI BOUMEDIENE”


	
	ETAT NOMINATIF DES BENEFICIAIRES
DE STAGE DE COURTE DUREE OU DE PARTICIPATION A DES RENCONTRES SCIENTIFIQUES A L’ETRANGER
 

	
	
	  
 



FACULTE  DE  MATHEMATIQUES


	NOM ET PRENOM
	GRADE
	DUREE
(en jours)
	PERIODE
	PAYS  
D'ACCUEIL
	ALLOCATION D’ETUDES
(OUI / NON)
	FRAIS D’INSCRIPTION
(OUI / NON)
	TITRE DE 
PASSAGE
(OUI / NON)
	OBSERVATION

	
	
	
	du
	au
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	Visa du Président du Conseil Scientifique de la Faculté
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 (
RAPPORT DE SEJOUR
(*)
 A L’ETRANGER
)



	Nom : ……………………………………………………..….	Prénom : ……………………..……………………………………………

	Grade : …………………………………………………..…..	Fonction : ……………………………………………………………...….

	Nature du séjour : ……………………………………………………………………………………………………………………..….

	Lieu : ………… ……………………………………………………..………..………………………………………………………………

	Période du : ………………………………..…...au : ……………………………………………………………………...


 

	Rapport du séjour :

	……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………




Visa du Correspondant du séjour (*)                                             Signature du bénéficiaire 



Visa du Président du Conseil Scientifique de la Faculté



(*) Pour les Maîtres - Assistants inscrits en Thèse
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